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Formation - SAGE 100 Cloud Moyens de Paiement 

 
 

Objectifs pédagogiques de la formation : 
A l’issue de la formation, le stagiaire doit être 
capable d’utiliser toutes les fonctionnalités du 
logiciel Moyens de Paiement. 
 

Public visé : 
Utilisateurs du logiciel Sage Moyens de Paiement 
SAGE. 

 
Pré-requis : 
Bonne maîtrise de la gestion comptable. 
 

Moyens et méthodes pédagogiques, moyens 
techniques :  
Travaux dirigés et cas pratiques tout au long de la 
formation. 1 ordinateur par stagiaire, tutoriel et 
aide en ligne, manuel de référence SAGE, … 

 
Modalités d’évaluation : Evaluation de 

l’atteinte des objectifs par mise en situation & 
Délivrance d'une attestation de présence en fin de 
stage. 
 

Certification : Aucune 

 

Suivi de la formation : Délivrance d’une feuille 

de présence émargée par demi-journée par les 
stagiaires et le formateur. 
 

Formateur : Formateur professionnel spécialisé 

en bureautique 
 

Durée de la formation et modalités 
d’organisation : 
1 jour → 7h en présentiel. 
Formation sur site en intra 

Les programmes proposés sont donnés en tant que 
programme standard. Le formateur peut vous 
élaborer un programme sur-mesure (programme 
variable selon le niveau du ou des stagiaires, des 
pré-requis et des spécificités du métier de 
l’entreprise du stagiaire). 

PROGRAMME DE LA FORMATION 

 
 
Création d’un fichier moyen de paiement 

 
 

Opérations sur la liste des comptes tiers, des codes journaux, des banques 
 
 
Saisie d’une remise chèques 
 
 
Liste des remises en cours 
 
 
Recherche d’une écriture comptable 
 
 
Impression des bordereaux de remises 
 
 
Mise à jour des écritures comptables 
 
 
Saisie des virements, des prélèvements, des effets 
 
 
Saisie manuelle d’un effet, modification et suppression d’un effet, 
enregistrement 
 
 
Sélection d’écritures comptables 
 
 
Impression des bordereaux des effets 
 
 
Pointage manuel et automatique 
 
 
Comptabilisation des effets, transmission des effets, historique des effets 
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