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INFORMATIQU THE ORGANIC SOFTWARE COMPANY

Formation — OpenBee Portal

PROGRAMME DE LA FORMATION

1. Introduction
e Présentation d’Open Bee Portal

e  Ergonomie : tableau de bord et menus

2. Documents et régles de classement
e Introduction aux régles de classement
e  Utilisation d’une regle de classement : classement de documents
numérisés (OB Sync)
e Actions basiques de document (impression et téléchargement)

e Liaisons documentaires

3. Partage documentaire
e Souscription a un répertoire

e  Partage manuel de documents

4. Workflows
e Validation documentaire par tache unique
o Délégation de tache
e Validation a I'aide des workflows « a la volée »

e Supervision des workflows

5. Open Bee Mobile
e  Présentation de I'application mobile
e Recherches et consultations documentaires
e Validation de taches
e  Complétion et validation d’un formulaire électronique depuis

I'application mobile
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